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In Blirogemeinschaft:

o Dr. jur. Uwe W. Birk
Rechtsanwalt Dr. Gordon Birk in Lindau Rechtsanwalt
Fachanwalt fiir Arbeitsrecht

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

: . . . . . Matthias Giesekin
Die Kanzlei Dr. Birk und Kollegen ist eine renommierte gechsanwal 9

Rechtsanwaltskanzlei mit Sitz in Lindau/Bodensee. Fachanwalt fir Handels- und
Gesellschaftsrecht

Wir suchen zum nachstmdoglichen Zeitpunkt eine

\ Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit.

Ihre Begabungen sind:

¢ Selbstandige und gewissenhafte Fuhrung des
Anwaltssekretariats
e Aktenflhrung, Dokumentenmanagement,

Fristeniberwachung, Korrespondenzen (gerichtlich und
aul3ergerichtlich), Kostenfestsetzung und Rechnungsstellung
e Freundlicher und serviceorientierter Umgang mit Mandanten

Sie bringen mit:

e Abgeschlossene Berufsausbildung zur
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
Gute EDV-Kenntnisse

Teamfahigkeit

Organisationsgeschick und Eigeninitiative
Sorgfalt und Zuverlassigkeit

Das haben wir zu bieten:

Attraktive Fixvergutung

Gute IT- und Buroausstattung

Kollegiales und wertschatzendes Arbeiten
Forderung der personlichen Entwicklung

Sie haben Lust, unser Team zu unterstitzen?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter gordon.birk@rae.birk.de
Dr. jur. Gordon W. Birk Friedrichshafener Str. 13 D-88131 Lindau (B)
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